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1 Propésito

El objetivo de este procedimiento es normar el proceso de elaboracion y evaluacion de los

proyectos de investigacion que se desarrollan en la UNCP.

2 Alcance y usuarios

Esta directiva se aplica a los diferentes trabajos de investigacion que se desarrollan en la
UNCP, bajo distintas denominaciones.

Los usuarios de este documento son los investigadores, coordinadores de lineas de
investigacion, directores de institutos especializados de investigacion y directores de
centros de investigacion.

3 Documentos de referencia

e Ley Universitaria No. 30220

e Estatuto de la UNCP
e Reglamento General de Investigacion

e Reglamento de Calificacién y Registro de Investigadores en Ciencia y Tecnologia del
Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnoldgica — SINACYT.
Aprobado con Resolucion de Presidencia N° 023-2017-CONCYTEC-P

4 Politicas de operacion

Las politicas del desarrollo de Proyectos de Investigacion son:

e Mejorar la calidad de los proyectos de investigacién que se desarrolla en la UNCP, a
través de apoyo tutorial a los investigadores.

e Someter a evaluacion los productos de los Proyectos de Investigacion con la finalidad
de certificar y publicar segun las exigencias del SINACYT.
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Figura 5.1: Desarrollo de Proyectos de Investigacion
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6 Descripcion del procedimiento
Secuencia de Actividad Responsable
etapas
1.1 Solicita con oficio, evaluacion de su Plan de Investigacion al director del IEl
o Cl, un mes antes y por mesa de partes, adjuntando:
01. Presentacion de e Plan de investigacion en formato UNCP-IGI-PI-006.01
Plan de o Certificado de capacitacion en Proyectos de Investigacion (los Investigador
Investigacion investigadores REGINA estan exonerados de este requisito).
e Constancia de producto anterior publicado, en el Repositorio
Institucional o solicitud de dispensa por publicar en revista indizada.
o  Reporte de similitud impreso, menor a 25%.
2.1 El director realiza la revision de la forma, originalidad y pertinencia del Plan
de Investigacién segun la Linea de Investigacién a que corresponda,
utilizando el instrumento de evaluacion de originalidad y pertinencia del Plan
02. Revision de de Investigacion (UNCP-IGI-PI-001.01).
ongmahdgd y 4 APRUEBA? [Elo Cl
pertinencia

NO: Devuelve al investigador para su correccion adjuntando el instrumento.

Sl: Pasa a la evaluacion de calidad y contenido al responsable de la Linea de
Investigacion.

3.1 El equipo de la linea de investigacion evalua la calidad y el contenido del
Plan de investigacion con el Instrumento evaluacion de Plan de
Investigacion (UNCP-IGI-PI-006.011)

¢APRUEBA?

NO: Devuelve al investigador para su correccion adjuntando el instrumento, a

03. Evaluacion de \ .
calidad y través del director. IEl o Cl

contenido SI: Autoriza subir el Plan de Investigacion al Sistema de Gestién de
Investigacién (SGI)

3.2 El director registra la evaluacion del Plan de Investigacion en el SGI. Si el
Plan de Investigacion subido al SGI no corresponde, observar segun las
fechas del calendario de investigacion.

3.3 El director remite al IGl los compromisos de los investigadores.

o 4.1 El Asistente Administrativo, verifica en el SGI la aprobacion del Plan de

registro del Plan . _ IGI
de Investigacion | 4-2 Genera los registros correspondientes.

4.3 Genera las planillas de pago, por producto aprobado.

5.1 EI'VRIy el IGI, designa al equipo que realizaran el monitoreo y control de los
proyectos de investigacion en ejecucion.

5.2 El equipo de monitoreo y control, realizan sus actividades con todos los
proyectos aprobados, en cualquier etapa y de manera aleatoria, generando
05. Monitoreo y un informe.

control ¢ CONFORME?

NO: Recomienda la conclusion del proyecto, segun informe.

VRIe Gl

SI: Recomienda la consecucion y acciones correctivas.
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06. Presentacion de
avances

6.1 Sube su Avance de Investigacion al SGI, considerando:
e Avance de la investigacion en formato UNCP-IGI-PI-006.02
e Enanexos, la documentacion del Consentimiento informado y
expreso, y Confidencialidad y autonomia, segun el cdigo de ética de
la UNCP, si corresponde.
e Los avances se presentan trimestralmente, segun su cronograma y
Calendario de Investigacién.

Investigador

07. Evaluacion de
contenido

7.1 El director evalla el contenido del avance de investigacion con el
Instrumento evaluacion de correspondiente (UNCP-IGI-PI-006.021)

¢APRUEBA?

NO: El investigador realiza la correccion de las observaciones, dentro del plazo,
caso contrario es declarado en abandono.

Sl: Aprueba el avance en el SGI.

IElo Cl

08. Presentacion de
producto final

8.1 Solicita con oficio, un mes antes, la evaluacion de su Producto final de
Investigacién al director del IEI o Cl, por mesa de partes, adjuntando:
o Articulo cientifico en formato UNCP-IGI-PI-006.03, o
o Libro cientifico en formato UNCP-IGI-PI-006.04, o
o  Documento técnico de patente en formato UNCP-IGI-PI-006.05
o Constancia de capacitacién en redaccién de producto final
correspondiente.

Investigador

09. Evaluacién del
producto final

9.1 El equipo de la linea de investigacion, evalla la forma y el contenido del
producto final de investigacién con el Instrumento evaluacién de
correspondiente (UNCP-IGI-PI-006.031, UNCP-IGI-PI-006.041, o UNCP-IGI-
PI-006.051)

¢APRUEBA?

NO: Devuelve al investigador para su correccion adjuntando el instrumento, a
través del director; segun el plazo, caso contrario es declarado en
abandono.

SI: Autoriza subir el producto al Sistema de Gestion de Investigacién (SGI) y su
publicacién en el repositorio.

9.2 El director registra la evaluacion del producto de Investigacion en el SGI. Si
el producto de Investigacion subido al SGI no corresponde, observa segin
las fechas del calendario de investigacion.

IElo Cl

10. Publicacién y
certificacion

10.1 Para libro cientifico:
o  Remitir al Comité Editorial para su evaluacion, mejora y
recomendacion de publicacion.

10.2 Para Articulo Cientifico:
e Remitir al CADI para su evaluacion, mejora y recomendacion de
publicacién

10.3 Para Documento técnico de patente:
e Remitir al CATI para su evaluacion, mejora y recomendacion de
tramite de la patente.

10.4 Emitir certificado del proyecto de investigacion, mencionando los
investigadores, sus productos y publicacion.

Los productos con solicitud de dispensa, no se rigen estrictamente al este
procedimiento.

IGI
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7 Registros
Registros Responsable de conservarlo Cadigo de registro

1. Registro de Proyectos de Investigacién

Asistente administrativo

UNCP-IGI-PI-001.02

2. Registro de Libros Cientificos

Asistente administrativo

UNCP-IGI-PI-001.03

3. Registro de Articulos Cientificos

Asistente administrativo

UNCP-IGI-PI-001.04

4. Registro de Documentos técnicos de patente

Asistente administrativo

UNCP-IGI-PI-001.05

8 Glosario

Pl Plan de investigacion (investigacion cientifica o desarrollo tecnolégico)
IA Informe de avance (Registro de observaciones, registro de mediciones, prototipos).
PF  Producto final (Libro cientifico, articulo cientifico o documento de patente).

VRI Vicerrectorado de Investigacién

IGI Instituto General de Investigacion

IEI Instituto Especializado de Investigacion
CADI Centro de apoyo a la Investigacidn

CATI Centro de apoyo a la Tecnologia y la Innovacion

CE Comité Editorial

9 Anexos

Documentos Cadigo

1. Instrumento de evaluacién de calidad y factibilidad UNCP-IGI-PI-001.01
2. Reporte de Similitud UNCP-IGI-PI-001.02
3. Formato de Plan de Investigacion UNCP-IGI-PI-006.01
4. Instrumento evaluacion de Plan de Investigacion UNCP-IGI-PI-006.011
5. Formato de avances de investigacion UNCP-IGI-PI-006.02
6. Instrumento de evaluacién de avances de investigacion UNCP-IGI-PI-006.021
7. Formato de Libro Cientifico UNCP-IGI-PI-006.03
8. Instrumento evaluacion de Libro Cientifico UNCP-IGI-PI-006.031

9. Formato de Articulos Cientificos

UNCP-IGI-PI-006.04

10. Instrumento evaluacion de articulo cientifico

UNCP-IGI-PI-006.041

11. Formato de documento técnico de patente

UNCP-IGI-PI-006.05

12. Instrumento evaluacién de documento técnico de patente

UNCP-IGI-PI-006.051

10 Cambios a esta version

Revisiéon | Fecha Descripcion del cambio

2

1

0
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Anexo 1: Solicitud evaluacion de productos
Informacién del solicitante
Investigador principal
Direccion DNI
Correo electronico Celular

Informacién del Proyecto de Investigacion

Cadigo del proyecto

Nombre del proyecto

Linea de investigacion

Instituto de Investigacion

Fecha de inicio

Grupo de Investigacion

Investigador principal

Co-investigador1

Co-investigador2

Tesista1

Tesista2

Titulo del producto que presenta

Plan de Investigacion

Libro Cientifico

Articulo Cientifico

Patente

Certificado de obtentor

Fecha:

Investigador Principal

Elaborado por | Ciro Abelardo Espinoza Montes 28/12/2018
Revisado por Directores de IEl y Cl 05/01/2019
Aprobado por Consejo General de Investigacion 07/01/0219

Firma y sello del Director




